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BAN CHAP HANH TRUNG UONG DPANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG
¥ Ha N6i, ngay 12 thang 9 ndm 2017

S4 29-HD/VPTW

VAN PHONG TiInH UY

156 5k HUGNG DAN
Bn ngay:. IS0 t5 chirc xac dinh gié tri tai lidu

z,uu §IO 3@

J&Lj/() cic co quan, té chirc dang, to chirc chinh tri - xa hoi

Thyc hién Quy dinh s 270-QD/TW, ngy 06/12/2014 cta Ban Bi thu
Trung vong Pang vé Phong Luu trit Pang Cdng san Viét Nam, Vin phong
Trung uong Dang huéng dan td chic xac dinh gia tri tai liéu & céc co quan, tb
chirc dang, to chire chinh tri - x4 hdi nhu sau:

1- HUONG DAN CHUNG
1.1- Pham vi diéu chinh va déi twgng 4p dung

- Van ban nay huéng dan vé Hoi ddng Xac dinh gié tri tai liéu, Ho1 dong
Tham tra xac dinh gid tri tai ligu; v& nguyén tic, phuong phap, tiéu chuén va
trach nhiém cua co quan, t& chirc, c4 nhan trong viéc xac dinh gid tri tai lidu; vé
quy trinh, thu tuc xét huy tai liéu hét gia tri.

- Van ban nay ap dung d6i véi tai liéu hanh chinh (tai liéu gidly) va dugc
van dung dé xac dinh gia tri ddi v6i céc loai hinh tai liéu khac (phim, anh, bang,
dia ghi 4m, ghi hinh, phim dién anh, microfilm, tai liéu khoa hoc - k¥ thuat, tai
liéu dién tr...) & cac co quan, td chirc dang, to chirc chinh tri - x& hdi tr Trung
vong dén co s& (sau day viét gon 13 co quan, t chirc).

1.2- Yéu ciu

- Toan bo tai liéu & cac co quan, td chirc phai duge xac dinh gia tri thue
tién, gid tri khoa hoc va gia tri lich str.

- Nhitng tai lidu c6 gid tri phai dugc dinh thoi han bao quéan, nhiing tai
liéu hét gia tri phai dugc xem xét loai huy.

- Viéc xét huy tai liéu hét gia tri phai tién hanh than trong, bdo dam chinh
xac, ding quy trinh, thu tuc. '

1.3- Giai thich tir ngir

Trong Hudng din ndy cac tir ngft dudi day duge hiéu nhu sau:

- X4c dinh gié tri tai liéu: La viéc danh gia gié trj tai liéu theo nhimg nguyen

tic, phuong phdp, tiéu chuén theo quy dinh ctia co quan ¢6 thim quyén dé xac
dinh nhitng tai liéu c6 gid tri luu trit, thoi han bao quan va tai lidu hét gia tri.

- Thoi han bao quan tai liéu: La khoang thoi gian can thiét dé luu gift hd
so, tai liéu tinh tir ndm cong viéc két thic.
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- Tai li€u bao quan vinh vién 13 tai li€u ¢ y nghia va gia tri khong phu
thudc vao thoi gian, bao gom tai liu vé duong 16i, chu truong, chinh sach,
cuong linh, chién lwoc; dé 4n, du 4n, chuong trinh, muc tiéu trong diém quéc
gia; vé nha dit va céc tai liéu khéc.

- Tai liéu bao quan c6 thoi han 14 tai liéu khong thudc trudng hop trén va
dugc xac dinh thoi han bao quan dudi 70 nim.

- Tai ligu hét gié trj can loai ra dé huy 12 tai lidu 6 thdng tin tring lap
hodc da hét thoi han bao quan theo quy dinh va khéng con céan thiét cho hoat
dong thuc tién, nghién cru khoa hoc, lich st.

2- HUONG DAN CU THE

2.1- Hi ddng Xac dinh gia tri tai liéu va Hoi ddng Thim tra xac dinh
gia tri tai liéu

2.1.1- Hji dong Xdc dinh gid tri tai lidu

- Hoi dong Xac dinh gia trj tai liéu duge thanh lép dé tham muu cho
ngudi dimg dau co quan, td chic trong viée xdc dinh thdi han bao quan, lya

chon tai liéu dé giao ndp vao luu trit co quan, lira chon tai liéu hru trit cta luu
trit co quan dé giao ndp vao Luu trit lich st va loai tai liéu hét gid tri.

- Hoi ddng Xéc dinh gia tri tai liéu do ngudi dimg dau co quan, td chitc
thanh lap, bao gobm:

+ Dai dién lanh dao co quan, td chirc: Chu tich Hoi déng.

+ Dai dién lanh dao vin phong co quan, t6 chirc: Phé Chu tich Hbi d(‘ing.
+ Dai dién lanh dao don vi ¢6 tai li€u: Uy vién.

+ Ngudi am hiéu vé& nganh, linh vuc cta tai lidu: Uy vién.

+ Nguoi lam luu trit clia co quan, tb chite: Thu ky Hoi ddng.

- Hoi ddng Xéc dinh gia tri tai liéu thao luén tap thé, két luan theo da s6;
cac y kién khac nhau dugc ghi vao bién ban cudc hop dé trinh nguoi ding dau
co quan, t0 chiic quyét dinh.

2.1.2- Hpi dong Tham tra xdc dinh gid tri tai liéu

- Hoi ddng Tham tra x4c dinh gid tri tai liéu duoc thanh lap dé thdm tra tai
li€u hét gi4 tri tai Luu trit lich su.

Ho6i déng Tham tra x4c dinh gia tri tai lieu tai Luu trit lich str cua Trung
uwong Dang do Chanh Van phong Trung wong Pang quyet dinh thanh lap, bao gom:

+ Phé Chanh Vin phong Trung wong Pang: Chu tich Hoi dong.
+ Cuc truéng Cuc Luu trit: Pho Chu tich Hoi ddng.

+ Pho Cuc truong Cuc Luu trit phu trach Luu trit lich st: Uy vién.
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+ Trudng phong quan ly Luu trit lich str: Thu ky Hoi dong.
+ Ngudi am hiéu vé tai liéu tai Luu trit lich str: Uy vién.
~ Hoai d6ng Tham tra xac dinh gia trj tai liéu tai Luu trit lich s cia Dang ¢
cép tinh do ban thudng vu tinh uy, thanh uy quyét dinh thanh 14p, bao gdm:
+ Dai dién thudng tryc tinh uy, thanh uy: Chu tich Hoi ddng.
+ Dai dién lanh dao vin phong tinh uy, thanh uy: Phé Chu tich Hoi dong.
+ Trudng phong luu trit: Thu ky Hoi dong.
+ Nguoi quén ly tai li€u tai Luu trit lich si: Uy vién.

- Hoi déng Thim tra xac dinh gid tri tai lidu thao luén tap thé, két luan
theo da sO; cac y kién khac nhau phai dugc ghi vao bién ban cudc hop dé trinh
Chanh Van phong Trung vong Pang/thudng truc tinh uy, thanh uy quyét dinh.

2.2- T6 chitc xac dinh gia tri tai liéu

2.2.1- Nguyén tic, phwong phdp, tiéu chuin va cong cu xdc dinh gid tri
tai lidu

- Xac dinh gié tri tai liéu phai bao dam céc nguyén tdc: Chinh tri, lich st,
toan dién va tong hop.

- Xéac dinh gia tri tai liéu dugc thuc hién theo cac phuong phap: Hé théng,
phén tich chirc néng, théng tin va sir li€u hoc.

- Xéc dinh gia tri tai liéu phai cén clr vao cac ti€u chuén co ban sau day:

+ Noi dung cua tai liéu.

+ Vi trf cia co quan, t6 chirc, ca nhan hinh thanh tai liéu.

+Y nghia cua su kién, thoi gian va dia diém hinh thanh tai liéu.

+ Muc d6 toan ven cua phong luu trit.

+ Hinh thirc cuta tai liéu.

+ Tinh trang vat ly cua tai liéu.

- Céc cdng cu x4c dinh gid tri tai liéu cht yéu gdm: Danh muc hd so, bang
thoi han bao quan tai liéu, danh muc cdc co quan, to chirc 1a nguon ndp luu tai
liéu vao Luu trit lich str; danh muc thanh phan tai liéu ndp luu vao Luu trit lich
sir, hudng dan xac dinh gia tri tai liéu.

2.2.2- Cdc giai doan va ndi dung xdc dinh gid tri tai li¢u

(1) Xdc dinh gid tri tai liéu trong qud trinh ldp hé so va ndp luu hé so
(giai doan van thu)

Cin ¢t vao danh muc hd so, can bd, cong chire, vién chic tién hanh xac
dinh gi4 tri tai liéu trong qua trinh thuc hién cic ndi dung sau:
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- Lua chon tai liéu dua vao hd so, loai nhiing tai liéu, gidy to khéng thudc
thanh phéan ra khéi ho so; xac dinh thoi han bao quan cho ting ho so dugc lap
trong qua trinh theo ddi, giai quyet cong viéc.

- Culi nam, ttrng don vi, c& nhén ki€m tra lai cac ho so dd 14p trong nam,
lura chon cac ho so can ndp luu va thong ké vao muc luc d€ giao ndp vao luu trit
co quan theo quy dinh.

Céc loai hd so, tai liéu khéng phai ndp luu, timg don vi, cAc ca nhan
thong ké, d€ nghi luu trit co quan xét huy theo quy dinh.

(2) Xdc dinh gia tri tai liéu 6 luu trit co quan

Céan clr vao cac cdng cu xac dinh gia tri tai li€u nhu: Danh muc ho so,
bang thoi han bdo quén tai li€u, huéng dan xéc dinh gid tri tai liu... luu trt co
quan ti€én hanh xac dinh gia tri tai li€u trong qué trinh thuc hién cac ndi dung sau:

- Ki€m tra, stra chita, hoan chinh thoi han bao quan ctia ho so tiép nhan tu
cac don vi, c4 nhan trong co quan, to chirc ndp luu hang nam.

- Xac dinh gi4 tri tai liéu, dinh thoi han bao quan cho hd so khi chinh 1y
tai liéu tai luu trlt co quan.

- Lua chon nhitng ho so, tai liéu cé gia tri vinh vién va 70 ndm dé ndp luu
vao Luu trit lich st.

- Panh gia lai hd so, tai liéu hét thdi han bao quan.
- Lam céac tha tuc xét huy tai liéu hét gié tri luu tri.
(3) Xac dinh gia tri tai liéu ¢ Luu trit lich su

Céan ¢t vao céc cong cu xac dinh gia tri tai liéu nhu: Bang thoi han bao
quan tai liéu, danh muc co quan, td chirc 1a ngudn ndp Iuu tai liéu vao Luu trit
lich str, danh muyc thanh phén tai liéu ndp lwu vao Luu trit lich str... Luu trit lich
str tién hanh xéc dinh gié tri tai liéu trong qua trinh thuc hién cic ndi dung sau:

- Kiém tra thoi han bado quén ho so tiep nhén tir cac luu trlt co quan.

- Xéc dinh gi4 tri tai lidu c6 thong tin tring lap hodic nhimg hd so hét thoi
han bao quan nhén tir luu trit co quan d€ toi wu hoa thanh phan tai liéu trong kho.

- Lam céc thi tuc xét huy tai liéu hét gia tri wu trit.

2.3- T6 chirc xét huy tai liéu

2.3.1- Xét huy tai lidu tai cdc co quan, t6 chirc

(1) Chudin bi xét huy tdi liéu

- Lap ké hoach xét huy tai liéu hét gi tri (mau ké hoach tai Phu luc 1).

- Thanh lap Hoi ddng Xac dinh gia tri tai liéu (mau quyét dinh tai Phu luc 2).
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- X4ay dung bdo céo tinh hinh tai liéu hét gia tri va qua trinh xem x¢ét loai
(mau bao cdo tai Phu luc 4); ra soat, théng ké danh muc tai liéu hét gia tri, trong
d6 tai liéu trung théng ké riéng, tai liéu loai théng ké riéng (miu danh muyc
théng ké tai Phu luc 5 va Phu luc 6).

Luu trit co quan cé trach nhiém chuén bi hd so xét huy trinh Hoi ddng
Xac dinh gia tri tai liéu.

(2) Hop Héi déng Xdc dinh gid tri tdi liéu

- H so xét huy trinh Hoi ddng Xac dinh gié tri tai liéu, gdm:

+ K& hoach xét huy tai liéu hét gia tri cia co quan, t chic.

+ Bao cdo tinh hinh tai liéu hét gia tri va qua trinh xem xét loai.

+ Danh muc tai liéu hét gia tri.

- Trinh tu, thi tuc Hoi ddng cho ¥ kién xét huy tai lidu hét gié tri:

+ Pai dién don vi c6 hd so xét huy bdo céo tinh hinh tai lidu hét gia tri va
qua trinh xem xét loali.

+ Hoi ddng thao luan.

+ Pai dién don vi ¢6 hd so xét huy béo céo, giai trinh.

+ Hoi ddng tiép tuc thao lusn (néu co), bidu quyét (néu co).

+ Chu tich Hoi déng két luan.

(M3&u bién ban hop Hoi ddng tai Phu luc 7).

(3) Tham dinh xét huy tai liéu hét gid tri

- Co quan quan ly nghigp vu clp trén tryc tiép c6 trach nhiém thim dinh
xét huy tai liéu hét gia tri ctia cac co quan, t& chirc truc thude, cu thé:

+ Cyc Luu trt, Van phong Trung uvong Dang thAm dinh xét huy tai liéu
hét gia tri cua cdc tinh uy, thanh uy, cac co quan, t5 chtrc dang truc thudc Trung
uong, céc t churc chinh tri - x4 hoi & Trung wong.

+ Céc van phong tinh uy, thanh uy thdm dinh xét huy tai lidu hét gia tri
clia cdc cap uy huyén, cdc co quan, to chirc dang truc thude tinh uy, thanh uy,
cac to chirc chinh tri - x8 héi cap tinh.

+ Cac van phong cap uy huyén thdm dinh xét huy tai li¢u hét gia tri cla
C4c cap uy xa, cac co quan, tb chire dang truc thudc cip uy huyén, cic to chirc
chinh trj - x& hdi cAp huyén va cp co sd.

- Hd so thdm dinh xét huy tai lidu hét gia tri, gdom:

+ Vian ban dé& nghi thdm dinh xét huy tai liéu hét gi4 tri cta co quan, tb chi.

+ Quyét dinh thanh lap Hoi ddng Xéc dinh gia trj tai liéu.



+ Bao cdo tinh hinh tai liéu hét gia tri va qué trinh xem xét loai, kém danh
muc tai liéu hét gia tri.

+ Bién ban hop Hoi dong Xac dinh gia tri tai lidu.

- N6i dung thdm dinh xét huy tai liéu hét gia tri, gdm:

+ Tinh hop 18 ctia hd so xét huy tai liéu hét gia tri.

+ Qua trinh xem xét loai ¢6 bdo dam dung nguyén téc, yéu cau, trinh tu,
thu tuc theo quy dinh.

+ Tai lidu dé nghi loai c6 chinh xac. Trudng hop can thlet co quan thdm
dinh duoc d& nghi co quan, té chirc bao cao thém nhitng van dé lién quan dén
hd so xét huy va kiém tra thuc té tai liéu dé nghi loai.

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhén duoc hé so xét huy hop ¢, co
quan quan ly nghiép vu cAp trén truc tiép thong bao két qua tham dinh béng van
ban cho co quan, td chirc.

2.3.2- Xeét huy tai liéu hét gid tri tai Lwu triv lich st
(1) Chudn bi xét huy tai liéu hét gid tri
- Lap ké hoach xét huy tai lidu hét gia tri (mAu ké hoach tai Phu luc 1).

- Thanh lap Hdi ddng Thim tra xdc dinh gid tri tai liéu (mAu quyét dinh
thanh 14p Ho6i dong Tham tra x4ac dinh gia tri tai li€u tai Luu trit lich sir cia Dang
& cap tinh tai Phu luc 3).

- Xay dung bao céo thuyét minh vé tai lidu hét gia tri (mAu bao céo tai
Phu luc 4); ra soat, thong ké danh muc tai li€u hét gia tri, trong d6 tai li€u trung
thong keé riéng, tai liéu loai thong ké riéng (mau danh muc tai Phu luc 5 va Phu
luc 6).

~ Luu tri¥ lich sit ¢6 trich nhiém chuén bi hd so xét huy trinh Hoi dong
Tham tra xac dinh gia trij tai liu.
(2) Hop Héi dong Tham tra xdc dinh gid tri tai liéu
- Hd so xét huy trinh Hoi ddng Thim tra xé4c dinh gié tri tai liéu, gom:
+ K& hoach xét huy tai liéu hét gia tri.
+ B4o cdo thuyét minh vé tai liéu hét gia tri.
+ Danh muc tai liéu hét gia tri.
- Trinh tu, tha tuc Hoi dong cho y kién thim tra xac dinh gia tri tai liéu:
+ Pai dién Luu trit lich sit bao céo thuyét minh vé tai lidu hét gia tri.
+ Hoi dbng thao luan.

+ Pai dién Luu trit lich st bao céo, giai trinh.
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+ Hoi dong tiép tuc thao lun (néu co), bidu quyét (néu co).
+ Chu tich Hoi dong két luan.
(MAu bién ban hop Héi ddng tai Phu luc 7).

P Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay két thic hop, Hoi ddng Thém tra xac
dinh gi4 trj tai liéu thong béo két qua thdm tra bang vin ban cho Chanh Vian
phong Trung wong Dang/thudng truc tinh uy, thanh uy.

2.4- Huy tai liéu hét gia tri
2.4.1- Théam quyén quyét dinh hup tai lidu hét gid tri

- Ngudi dimg dau co quan, td chirc quyét dinh huy tai liéu hét gia tri tai
co quan, to chuec.

- Chénh Vén phong Trung wong Déang quyét dinh huy tai liéu hét gia tri
tai Luu trit lich st cia Trung wong Dang; thuong truc tmh uy, thanh uy quyét
dinh huy tai li€u hét gi4 tri tai Luu trit lich st ciia Pang & cAp tinh.

2.4.2- Thii tuc quyét dinh hup tai ligu hét gid tri

- Tai cac co quan, to chirc: Can ¢t y kién thdm dmh cua co quan quan ly
nghiép vu cép trén truc tiép, nguoi ding dau co quan, t4 chirc ban hanh quyét
dinh huy tai liéu hét g1a tri tai co quan, t6 chic (mau quyét dinh tai Phy luc 8);
ddng thoi chi dao kiém tra, rit lai nhitng tai liéu ma co quan quan ly nghiép vu
cAp trén d& nghi chua huy (néu c).

- Tai Luu trit lich str: Can ¢ y kién cta Hoi dong Tham tra xac dinh gia
tri tai liéu, Chanh Vin phong Trung wong Pang ban hanh quyét dinh huy tai liéu
hét gia tri tai Luu trit lich st clia Trung wong Dang, thudng tryc tinh uy, thanh
uy ban hanh quyet dinh huy tai liéu hét gid trj tai Luu trit lich st ciia Dang & cap
tinh (mau quyet dinh tai Phu lyc 8); ddng thoi chi dao kiém tra, rat lai nhung tai
liéu ma Hdi ddng Thim tra x4c dinh gié tri tai liéu dé nghi chua huy (néu co).

2.4.3- Ban giao tai liéu hét gid tri dé huy

Can ct quyét dinh huy tai liéu hét gia tri, Ivu trit co quan hodc Luu tri¥
lich str ban giao tai liéu dé huy.

Viéc ban giao tai liéu hét gi tri dé huy phai 1ap thanh bién ban c6 day du

chit ky cuia bén giao, bén nhén va xéac nhin cua co quan, t6 chitc (mAu bién ban
giao, nhén tai liéu tai Phu luc 9).

2.4.4- Tiéu huyp tai liéu hét gid tri

- Viée tiéu huy tai liéu hét gia tri phai bao dam huy hét thong tin trong
tai lidu.

- Qué trinh tiéu huy tai liéu hét gia tri phai lap thanh bién ban c6 ddy di
chit ky ctia cac thanh phan tham gia (mau bién ban huy tai liéu tai Phu luc 10).
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Thanh phan tham gia tiéu huy tai liéu hét gia tri, gom:

+ Pai dién co quan, to chirc ¢6 tai liéu huy.

+ Dai dién co quan cung cép dich vu tiéu huy tai liéu.

+ Dai dién co quan an ninh bao vé va gidm sat viéc tiéu huy.

2.4.5- Bdo cdo két qua tiéu hup va lGp ho so xét huy tai lidu hét gid tri

Sau khi hoan thanh viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri, co quan, td chirc béo
cao két qua véi co quan quan ly nghi€p vu cap trén truc ti€p va lap ho so vé qué
trinh xét huy tai li€u hét gia tri.

Ho so xét huy tai liéu hét gid tri bao quan tai co quan, t§ chirc ¢6 tai lidu
huy 20 nam ké tir ngay huy tai liéu.

3- TO CHUC THU'C HIEN

- Huéng dén nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
Cong vin: S0 42-CV/LT, ngay 02/7/1990; s6 88-CV/LT, ngay 18/5/2000;
s0 255-CV/LT, ngay 29/3/2006 cta Cuc Luu trit, Vin phong Trung uong Dang.

- Céc van phong tinh uy, thanh uy va vén phong co quan, td chirc dang, to
chirc chinh tri - x4 hdi & Trung wong c6 trach nhiém gitp lanh dao t6 chirc thyc
hién Hudéng dan nay.

- Giao Cuc Luu trit, Van phong Trung wong DPang trién khai, kiém tra,
doén doc viéc thyc hién Hudng dan nay trong hé thong cac co quan, to chuc
dang, t6 chirc chinh tri - x& hoi.

Trong qué trinh thuc hién, ndu ¢6 vuéng mic, dé nghi phan anh vé Vin
phong Trung uvong Pang.

Noi nhén: K/T CHANH VAN PHONG
- Céc tinh uy, thanh ug, PHO CHANH VAN PHONG

- Céc ban, tiéu ban, hoi dong,
ban cén su dang, dang doan, dang uy e
tryc thudc Trung wong, "‘( X/
- Céac béo, tap chi, nha xuat ban,
hoc vién truc thu¢e Trung wong,
- Uy ban Trung wong Mt trén T quéc Viét Nam
va cac td chirc chinh tri - x4 hi & Trung wong,
- Cuc Luu trit, Van phong Trung vong Dang,
- Luu Van phong Trung wong Pang.

1 Van Thach
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Phu luc 1
TEN CO QUAN, TO CHUC CAP TREN'  DANG CONG SAN VIET NAM"
TEN CO QUAN, TO CHUC
o , ngay... thang... nam....
S6 ... -KH/...
KE HOACH

xét huy tai liéu hét gia tri tai.. ... nim...

Thuc hién Hudng dan sb...-HD/VPTW, ngdy... cia Van phong Trung uvong Dang vé
t6 chirc x4c dinh gid tri tai liéu & cc co quan, to chiic dang, t6 chirc chinh tri - x& hoi,

co quan, t4 chirc... ban hanh ké hoach xét huy tai liéu hét gia tri tai...3... nam..., cu thé
nhu sau:
1. Muc dich

2. Yéu ciu
3. Noi dung cong viéc
4 Thoi gian thyc hién
5 Kinh phi

6. T4 chirc thuc hién

Noi nhan: ~ QUYENHAN, |
4 CHU'C VU CUA NGUOI KY®

(chi¥ ky, ddu)

...... ,
—e (dé béo cao),
- Luu co quan, t6 chiec.

Ho va tén

' Tén co quan, t§ chirc chp trén truc tiép (néu co).

2 péi véi t chirc chinh tri - xa hdi thuc hién theo Huéng dan vé thé thirc van bén cua td chirc chinh trj - x4 hoi.
3 Tai co quan, to chirc hodc tai Luu trit lich sir ctia Trung wong Dang, Luu trit lich sir ctia Dang ¢ cép tinh.

4 Hoi ddng Xac dinh gié tri tai liéu hoge Hoi dong Tham tra x4c dinh gid tri tai liéu.

* Tén co quan quan ly nghiép vu cAp trén truc tiép.

X

S Thé thire dé ky thuc hién theo Hudng dan vé thé thic van ban cia Dang hodc clia td chire chinh tri - x3 hoi.
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Phu luc 2
TEN CO QUAN, TO CHUC CAP TREN'  DANG CONG SAN VIET NAM®
TEN CO QUAN, TO CHUC
k. , ngay... thang... nam....
S6 ....-QD/
QUYET PINH

thanh 1ap Hoi dong Xac dinh gia tri tai ligu

- Can clr van ban quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han ctia co quan, tb chirc;

- Can ci Quy dinh sé 270-QD/TW, ngay 06/12/2014 cla Ban Bi thu Trung
uong Pang khoa XI vé Phéng Luu trit Pang Cong san Viét Nam;

_ Can ot Hudng dan sb...-HD/VPTW, ngdy... ciia Vin phong Trung uwong Dang vé
t& chirc xéc dinh gid tri tai lidu & cac co quan, t6 chitc dang, t6 chirc chinh trf - x& hoi;

- Xét dé nghi ca...

..QUYET PINH

Di‘éu 1. Thanh lap Ho6i dong Xac dinh gid trj tai liéu cua co quan, t6 chirc gém
cac dong chi co tén sau:

1- Bdng chi...,..., Chu tich Hi ddng;

2- Pdng chi...,..., Phé Chi tich Hdi dong;

3- D(‘Sng chi...,...,Uy vién;

4- Bdng chi...,..., Uy vién;

5- Ddng chi...,..., Thu ky Hoi dong.

Pidu 2. Hoi ddng Xac dinh gia tri tai liéu co nhiém vu tham muu cho...”... trong
viéc xé4c dinh thoi han bao quan, lua chon tai ligu dé giao ndp vao luu trlt co quan,
lya chon tai lidu luu trr cua luu trit co quan dé giao ndp vao Luu trit lich sir va loai
tai liéu hét gia tri.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 higu luc ké tir ngay ky. Céc don vi va ca nhan c6 tén
tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: QUYEN HAN,
- Nhu Diéu 3, CHU'C VU CUA NGUOI KY’
-..}... (dé bao cdo), o
- Luu co quan, td chie. (chit ky, daw)

Ho va tén

' 'Tén co quan, td chirc cip trén truc tiép (néu co). ,

2 péi v&i td chire chinh tri - x4 hoi thuc hién theo Hudng d&n v& thé thuc vin ban ciia td chire chinh trj - x& hoi.
3 Cép uy hodc ngudi dung dau co quan, té chitc.

* Tén co quan quan ly nghiép vu cép trén truc tiép.

5 Thé thirc dé ky thyuc hién theo Hudng dan vé thé thic van ban cia Dang hogc cla td chirc chinh trj - x& hoi.
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Phu luc 3
TINH UY (THANH UY)... PANG CONG SAN VIET NAM
*
S§...-Qb/TU e , ngay... thang... nam..

QUYET PINH
thanh 1ap Hoi ddng Tham tra xac dinh gia tri tai li¢u

 Ciin ¢t quy ché lam viée ciia Ban ChAp hanh Dang bd tinh (thanh pho)...
- Can cor Quy dinh s6 270-QD/TW, ngay 06/12/2014 cta Ban Bi thu Trung
uwong Dang khod XI vé Phong Luu trit Pang Cong san Viét Nam;

- Can ¢t Huéng dén s6..-HD/VPTW, ngay... cua Van phong Trung uong Dang vé
td chirc xac dinh gia tri tai liéu & cac co quan, ) chuc dang, to chirc chinh tri - xa hoi;

- Xét dé nghi cta..

BAN THUONG VU TiNH UY (THANH UY)
QUYET PINH

Piéu 1. Thanh lap Hoi dong Tham tra xac dinh gia tri tai liéu tai Luu trit lich st
ctua Pang & tinh uy (thanh uy)... gbm céc ddng chi 6 tén sau:

1- Dong chi...,..., Chu tich Hoi dong,

2- Ddng chi...,..., Phé Chu tich Hoi dong;

3- Df”)ng chi...,..., Uy vién;

4- Ddng chi...,..., Thu ky Hoi dong.

Didu 2. Hoi ddng Thim tra xéc dinh gid tri tai liéu c6 nhiém vu gitp Thuong
tryc tinh uy (thanh uy) thim tra tai liéu hét gia tri tai Luu trit lich str cia Pang & tinh
uy (thanh uy).

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac don vi va cd nhéin c6 tén
tai Piéu 1 chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: QUYEN HAN,
- Nhur Didu 3, CHUC VU CUA NGUOI KY'
- Luwu Van phong tinh uy (thanh uy). (chit b, ddu)

Ho va tén

! Thé thirc d ky thuc hién theo Huéng dén vé thé thirc van ban cia Dang.
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Phu luc 4
TEN CO QUAN, TO CHUC CAP TREN' ~ DANG CONG SAN VIET NAM®
TEN CO QUAN, TO CHUC
. , ngay... thang... nam....
86 ....-BC/
BAO CAO

tinh hinh tai liéu hét gia tri va qua trinh xem xét loai...’...

Thuc hién Huéng dén sb...-HD/VPTW, ngay cia Van phong Trung vong Dang vé
td chirc x4c dinh gid tri tai liéu & cic co quan, t6 chuc dang, td chirc chinh tri - x3 hdi,
co quan, td chuec... béo cdo tinh hinh tai liéu hét gia tri tai...>..., cu thé nhu sau:

1. Khdi qudt vé khéi tai liéu hét gid tri

1.1. Ngudn gbc ctia khéi tai ligu

(tai liéu dua ra xét huy tir dau..., cd déc diém gi...).

1.2. S6 luong tai liu

(téng sb tai liéu... (cip hoic mé:c gia), trong d6 co... cdp (hodc mét gia) tai li€u
trung,... cap (hodc mét gid) tai liéu het gia tri...).

1.3. Thoi gian cua tai liéu

(thdi gian bit dAu va thoi gian két thic clia nhimg tai liéu hét gia tri...).

2. Thanh phan va néi dung tdi liéu hét gid tri

2.1. Tai liu trung thira

(gém nhitng tai liéu gi..., ndi dung cua tai liéu..., tac gia cia tai liéu..., thoi gian cia
tai liéu..., ly do huy...).

2.2. Tai liéu hét gia tri

(g6m nhitng tai liéu gi..., ndi dung clia tai lidu..., tc gia cla tai liéu..., thoi gian cla
tai liéu..., ly do huy...).

Noi nhéan: QUYEN HAN,
S CHU'C VU CUA NGUOI KY*
5
- LLru’ co quan, td chirc. (chit ky, dau)

Ho va tén

' Tén co quan, td chuc cip trén truc tiép (néu cb).
2 Pbi vai td chirc chinh trj - x4 hdi thuc hién theo Huéng din vé thé thirc vin ban ca td chirc chinh trj - x hdi.
3 Tén phdng (khdi) tai liéu va thoi gian cua tai liéu hét gi4 tri.
 Hoi dong Xac dinh gia tri tai liu ‘hodc Hoi dong Thém tra x4c dinh gid tri tai lidu.
* Tén co quan quan ly nghiép vu cap trén truc tlep
S Thé thirc d& ky thyc hién theo Huéng dan vé thé thirc van ban cua Pang hoac clia t§ chirc chinh tri - x& hoi.
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Phu luc 5
DANH MUC TAI LIEU TRUNG

A 1

(Kém theo Bdo cdo s6...,ngay.../.../... cua...)

S6 | Tacgida | Ténloaiva téom tit | Thoigian | S6 lwgng | Ly do | Ghi
TT| tailiéu ndi dung tai liéu tai lidu tai liéu huy | chi

1 2 3 4 5 6 7

Téng s6:... (bing chif) cip (hodc mét gia).

NGUOI THONG KE
(chit ky)

Ho va tén

Hutdmg dén cdch ghi:

C6t 1: Ghi sb thir ty ctia nhém tai liéu hogc tai liéu.

Cot 2: Ghi tén tac gia hoac nhdm tac gia cua tai liu.

Cot 3: Ghi tén loai va tém tét ndi dung cua tai li€u.

Cot 4: Ghi thoi gian cua tai liéu (ghi ndm hodc nhiém ky).
Cot 5: Ghi sb luong cip (hodc mét gia).

Cot 6: Ghi ly do huy tai liéu.

Cot 7: Ghi nhimg diéu can thiét khac.

' Tén phong (khbi) tai ligu va thoi gian cla tai liéu trang.
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Phu luc 6

DANH MUC TIAI LIEU LOAI

(Kem theo Bdo cdo s6...,ngay.../../... cua...)

S6 | Tac gia tai | Tén loai va tom tit | Thoigian | S6lwgng | Ly do | Ghi
TT liéu ndi dung tai liéu tai li€u tai liéu huy | chu

] 2 3 4 5 6 7

Tdng sb:... (bang chit) cip (hoic mét gia).

NGUOI THONG KE
(chit ky)

Ho va tén

Hudmg dén cdch ghi:

Cot 1: Ghi sb thi tu cua tai liéu hodc nhom tai liéu.

Cot 2: Ghi tén tac gia hodc nhom téc gia cua tai lidu.

Cot 3: Ghi tén loai va tém tit ndi dung cla tai liéu.

Cot 4: Ghi thoi gian cla tai liéu (ghi ndm hodc nhiém ky).
Cot 5: Ghi sb luong cap (hodc mét gia).

Cot 6: Ghi ly do huy tai lidu.

Cbt 7: Ghi nhimg didu can thiét khac.

' Tén phong (khdi) tai liéu va thoi gian cua tai liéu loai.
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Phuy luc 7

TEN CO QUAN, TO CHUC DPANG CONG SAN VIET NAM®
TEN HOI PONG'
x , ngay... thang... nam....

Thoi gian....

Dia diém....

Noi dung:...

1. Thanh phan:

- Ch tri:

- Cé mat....

- Véng mit....

- Nguoi ghi bién ban:...
2. Dién bién:

3. Két luan

Két qua biéu quyét:
+Déng y:.../...
+ Khéng dong y:.../...
+Y kién khéc:...
Cudc hop két thic vio... gio..., ngdy.../.../...

THU KY HOI PONG CHUC VU NGUOI KY*

' ~ kiém
CHU TICH HQI PONG
hii ky ,
(chit ky) (chi¥ ky, ddu)

Ho va tén Ho va ten

' Ghi Hoi dong Xéc dinh gié tri tai liéu hodc Hoi ddng Tham tra x4c dinh gid tri tai ligu,
2 Pi voi td chirc chinh tri - x& hdi thuc hign theo Hudng din vé thé thirc van ban ca to chirc chinh tri - x4 hoi.
* Tén phong (khdi) tai liéu va thoi gian cia tai liéu hét gia tri.

3

4 Thé thirc d& ky thuc hién theo Huéng din vé thé thirc vin ban cia Dang hogc cia td chirc chinh trj - xa hoi.
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Phuy luc 8

TEN CO QUAN, TO CHUC CAP TREN'  PANG CONG SAN VIET NAM®
TEN CO QUAN, TO CHUC
*

......... , ngay... thang nam..

QUYET PINH
huy tai lidu hét gia tri

- Can cir van ban quy dinh chttc nang, nhiém vu, quyén han cia co quan, td chire;
- Can ctr Quy dinb s6 270-QD/TW, ngay 06/12/2014 cua Ban Bi thu Trung
wong Pang khod XI vé Phéng Luu trit Pang Cong san Vi€t Nam;
- Can cir Huéng dan sb...-HD/VPTW, ngé}j... cia Van p}}(‘)ng Trung uong Dang vé
t0 chirc x4c dinh gi4 tri tai liéu & céc co quan, t6 chitc dang, to chire chinh tri - x4 hoi;
- Can ctr y kién cua..’... vay kién clia.. ...
- Xét d& nghi cua...’...
..QUYET PINH

Pidu 1. Huy... cap (hofic mét gid) tai lidu hét gia tri thude...C...(cé danh muc tai
liéu huy va hd so xét huy kém theo).

Piéu 2. Giao... ... t chirc tidu huy toan b sb tai lidu hét gia tri néu tai Diéu 1, bao
dam huy hét thong tin trong tai liéu.

Piéu 3. Quyét dinh cé hiéu luc ké tur ngay k}'/;...3...,...5... va cac don vi, bd phén
¢6 lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: ~ QUYENHAN,
- Nhu Diéu 3, CHUC VU CUA NGUOI KY’
4 2
e e dé bao c4 1
(4€ bdo cdo) (chit ky, ddu)

- Luu co quan, t6 chirc.
Ho va tén

! Ten o quan, td chirc cAp trén truc tiép (néu co).
2 Péi véi td chirc chinh tri - xa hai thuc hién theo Hudng dan vé thé thirc vin ban ciia td chirc chinh tri - xa hoi.
3 Hoi dong X4c dinh gia tri tai liéu hogc HOi dong Thém tra x4c dinh gia tri tai lidu.
*Tén co quan quan 1y nghiép vu cip trén tryc tiép.
* Luu trir co quan hodc luu trir lich str.
® Tén phong (khon) tai liu va thoi gian cua tai liéu hét gi4 tri.
7 Thé thirc dé ky thuc hién theo Huéng dén vé thé thirc van ban cua Dang hogc ciia td chic chinh tri - xa hoi.
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Phuy luc 9
TEN CO QUAN, TO CHUC CAP TREN' ~ DANG CONG SAN VIET NAM?
TEN CO QUAN, TO CHUC
RO , ngay... thang... nam....
S ....-BB/
BIEN BAN

giao nhan tai liéu
3

Hoém nay, ngay.../.../..., ching toi gbm:
- Dai dién bén giao:...

Chirc vu cong tac/chirc danh:...

- Dai dién bén nhan:...

Chtrc vu cong tac/chtc danh:...

Hai bén théng nhat 14p bién ban giao, nhén tai liéu, v6i nhimg ndi dung cy thé sau:

- & lugng tai lidu:... theo ding Danh muc tai liéu hét gi4 tri kém theo Quyét
dinh s0..., ngay.../.../... cla... v€ viéc huy tai liéu hét gia tri.

Hai bén da tién hanh giao, nhan day du tai liéu.

Bién ban nay l4p thanh 3 ban: Bén giao giir 2 ban, bén nhan git 1 ban.

NGUOI GIAO NGUOI NHAN
(chit ky) (chit ky)
Ho va tén Ho va tén

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
CHUC VU NGUOIKY*

(chit ky, ddu)

Ho va tén

' Tén co quan, td chirc cép trén truc tiép (néu co). )

2 pdi véi t6 chire chinh tri - xa hdi thuc hién theo Huéng dén vé thé thirc van ban cta to chuce chinh tri - x& hoi.
3 Tén phéng (khéi) tai lidu va thoi gian cia tai liéu hét gia tri. )

* Thé thirc d& ky thuc hién theo Hudéng dén vé thé thirc van ban ciia Pang ho#c cia to chirc chinh tri - xa hoi.
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Phu luc 10
TEN CO QUAN, TO CHUC CAP TREN ~ DANG CONG SAN VIET NAM'
TEN CO QUAN TIEU HUY
o , hgay... thang... nam....
S ....-BB/
BIEN BAN

tiéu huy tai liéu hét gia tri

- Cin ct Quyét dinh s6..., ngay.../.../... cia...vé viée huy tai liéu hét gié tri.

Hém nay, vao hdi..., ngay.../../...

Tai...

Chung t6i gdm:

- Pai dién co quan tiéu huy:...

Churc vu cong tac/chirc danh:...

- Pai dién co quan an ninh:...

Chtrc vu cong tac/chirc danh:...

- Pai di€én co quan co tai li€u:...

Chirc vu cong tac/chirc danh:...

Pa tién hanh huy hét...cip (hofic mét gi4) tai lidu theo Danh muc tai ligu hét gia
tri kém theo Quyét dinh s0..., ngdy../.../... cla... v€ viéc huy tai liéu hét gia tri.

Hinh thirc huy:... (d6t, xén, nghién nha...).

’ Viéc tiéu huy di duoc thuc hién theo dung quy trinh tiéu huy tai liéu, bdo dam huy

het thong tin trong tai liéu.

Bién ban nay l4p thanh 3 ban: Co quan co tai li¢u tiéu huy gilt 1 ban, co quan an
ninh gilt 1 ban, co quan huy tai li¢u giit 1 ban.

DAI DIEN CO QUAN PAI DIEN CO QUAN DAI DIEN CO QUAN

CO TAI LIEU AN NINH TIEU HUY

(chit ky) (chit ky) (chit ky)

Ho va tén Ho va tén Ho va tén
XAC NHAN CUA XAC NHAN CUA XAC NHAN CUA
COQUAN COTAILIEU  CO QUAN AN NINH CO QUAN TIEU HUY

(chiv ky, ddu) (chiF ky, ddu) (chit ky, daw)
Ho va tén Ho va tén Ho va tén

' Déi voi td chirc chinh tri - x hoi thue hién theo Huong dfin vé thé thirc van ban ciia 6 chie chinh tri - xa hoi.




